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ASISTENTES A LA REUNION

Nombres y Apellidos

Dependencia/Entidad

CLAUDIA HERNANDEZ

MEN PTA

FABIAN MORENO

MEN GESTION DOCUMENTAL

PATRICIA PATINO

INTERVENTORIA

ANDREA PENAGOS

INTERVENTORIA

ESTEFFANIA VILLAMIZAR

CONSORCIO LOGISTICA MEN 2019-2021

SONIA BUENHOMBRE

CONSORCIO LOGISTICA MEN 2019-2021

OBJETIVO DE LA REUNION

Revision por parte de gestion documental de 10% del archivo fisico de la vigencia 2020

TEMAS TRATADOS

Fabian Moreno, profesional del Ministerio de Educacion del area de gestibn documental
procede a la revision de manera aleatoria de las carpetas entregadas por el Consorcio y que
hacen parte del 10 % del archivo fisico de la vigencia 2020, en los aspectos de foliacién, fechas
extremas, formato FUID fisico y digital, sticker de marcacion de cajas, con el siguiente resultado:

» Carpeta 1: sin ninguna observacion.

» Carpeta 2: se hace la observacion respecto de la foliacion que se debe realizar
en sentido de la escritura margen superior derecha , por lo anterior se deben
ajustar los folios 316, 317 y 391 los cuales se encuentran mal foliados.

»  Carpeta 3: sin ninguna observacion.
»  Carpeta 4: no fue revisada.
» Carpeta 5: ajustar en la base (formato FUID) la fecha inicial.

El funcionario del MEN solicita realizar control de calidad antes de hacer la entrega para revision
y con relacion a los separadores que estos se presenten en hojas blancas recomendando por
parte de la interventoria describir en la misma el nimero de solicitud a la cual corresponde la
informacion y la vigencia.

Con relacion al formato FUID por parte del Consorcio se solicita para completar la informacion, el
envio por parte del MEN de la siguiente informacion: coédigos del fondo, de la seccion y la
dependencia y adicionalmente, confirmar la oficina productora y administrativa y la dependencia.

Finalmente, el profesional de gestion documental aclara que el archivo fisico se recibir4 por parte
de gestion documental una vez el contrato esté finalizado.
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CONCLUSIONES/DECISIONES

Los separadores se deben presentar en hojas blancas describiendo el nimero de solicitud a la
cual corresponde la informacion y la vigencia.

5 El archivo fisico se recibirA por parte de gestion documental una vez el contrato esté

finalizado.

Compromisos adquiridos (Revisién préxima reunion)

Compromiso

Fecha de limite

de cumplimiento RESpEsElE

Envio por parte del MEN a la supervision con
copia al Consorcio de la informacién de cddigos
del fondo, de la seccién y la dependencia y
adicionalmente, confirmar la oficina productora y
administrativa y la dependencia para el
diligenciamiento del formato FUID.
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